
                     Windows: ¡qué bueno es organizarse!
Contenido Aplicaciones CD

Actividad 1
¿Cómo funcionan las computadoras?.......................2

•	 Mi clase digital 1. Juego y aprendo cómo funciona una computadora
•	 Actividad adicional 1. Anuncios sanos

Actividad 2 
A jugar y a escribir jugando con MegaPik2..............5

•	 Mi clase digital 2. Dibujo una lámina con MegaPik2
•	 Actividad adicional 2. Dibujo un cartel sobre la buena alimentación

Actividad 3 
Un súper Escritorio para mi trabajo..........................8

•	 Mi clase digital 3. Memotest del Escritorio de Windows
•	 Actividad adicional 3. Un video del Escritorio de Windows

Actividad 4 
Menú Inicio y Barra de tareas................................11

La Barra de tareas........................................... 12

•	 Mi clase digital 4. Los súper poderes de Windows
•	 Actividad adicional 4. Integro los tres pasos de normas TIC

Actividad 5 
Carpetas para organizar mi trabajo.......................14

Carpetas vacías y llenas ................................... 14
Aprendo a crear mis carpetas ........................... 15

•	 Mi clase digital 5. Carpetas en orden alfabético
•	 Actividad adicional 5. Juego Video de repaso del botón Inicio y la Barra 

de tareas

Actividad 6 
La calculadora de Windows...................................18

•	 Mi clase digital 6. A resolver problemas
•	 Actividad adicional 6. Un video para cambiar el Escritorio

Proyecto: Una imagen vale más que mil palabras....20
Me voy a evaluar.................................................21

Contenido
Bloque 1

V



                       Paint: colores y formas de la naturaleza
Contenido Aplicaciones CD

Actividad 7 
Los colores naturales de nuestro entorno.................24

¿Qué colores tiene la naturaleza?....................... 26

•	 Mi clase digital 7. Dibujo libre creando nuevos colores
•	 Actividad adicional 7. Dibujo el hogar de Chipi

Actividad 8 
Configurar página y guardar un dibujo .................29

A dibujar en la computadora ............................. 30

•	 Mi clase digital 8. Dibujar, crear y guardar
•	 Actividad adicional 8. Los alimentos de las mascotas

Actividad 9 
Conozco herramientas que me ayudan a crear.......33

•	 Mi clase digital 9. Expreso mis emociones
•	 Actividad adicional 9. Dibujo personas

Actividad 10 
Diseño un cartel con ilustraciones y texto................36

•	 Mi clase digital 10. Mis responsabilidades en la escuela y en el hogar
•	 Actividad adicional 10. Agrego dibujos a mis carteles

Actividad 11 
Abrir un archivo y completar una lámina................38

•	 Mi clase digital 11. Abrir un dibujo y completarlo
•	 Actividad adicional 11. Un nombre para cada estrella

Actividad 12 
Veo mis dibujos de manera diferente......................40

•	 Mi clase digital 12. Ubico mis dibujos con la regla y la cuadrícula
•	 Actividad adicional 12. A medir formas y figuras con MegaPik2

Proyecto creativo: Aventuras en el cielo..................42
Me voy a evaluar.................................................43
Para pensar y responder......................................44

•	 Mi proyecto digital. 

Bloque 2

VI



                      Word: escribo y creo mis historietas
Contenido Aplicaciones CD

Actividad 13 
Usar el procesador de textos Word........................46

•	 Mi clase digital 13. Escribo oraciones en Word 
•	 Actividad adicional 13. Un video sobre Word

Actividad 14 
Cambiar las letras y… ¡a guardar un archivo!.........49

Pasos para guardar los trabajos de  
Word en un archivo.......................................... 51

•	 Mi clase digital 14. Practico escribir en Word
•	 Actividad adicional 14. Un video con más sobre Word

Actividad 15 
Abrir un archivo y agregarle un título  
con WordArt.......................................................52

Escribir un título original con WordArt.................. 53

•	 Mi clase digital 15. Diseña en WordArt un título
•	 Actividad adicional 15. Los signos de interrogación en el teclado

Actividad 16 
Mis actividades de cada día.................................55

•	 Mi clase digital 16. ¿Qué hago en un día? Lo cuento en una historieta
•	 Actividad adicional 16. Un video sobre las formas

Actividad 17 
¿Qué comunican las imágenes?............................60

Insertar imágenes desde un archivo..................... 61

•	 Mi clase digital 17. Un video sobre insertar imágenes
•	 Actividad adicional 17. Crear notas informativas ilustradas

Actividad 18 
Mi cuento ilustrado en Word.................................63

•	 Mi clase digital 18. Insertar imágenes desde el CD-ROM
•	 Actividad adicional 18. Mi patria tiene historia

Proyecto creativo: Mi historieta de la selva..............66
Me voy a evaluar.................................................67
Para pensar y responder......................................68

Bloque 3

VII



                        PowerPoint: arte con las TIC
Contenido Aplicaciones CD

Actividad 19
A conocer PowerPoint...........................................70

Insertar nuevos cuadros de texto  
en una diapositiva............................................ 72

•	 Mi clase digital 19. Escribo leyendas en cuadros de texto
•	 Actividad adicional 19. Un video sobre PowerPoint

Actividad 20
Diseña un cartel sobre los oficios...........................75

Primero, planificamos el cartel............................ 76

•	 Mi clase digital 20. Un cartel sobre un oficio actual
•	 Actividad adicional 20. Un cartel sobre un oficio del pasado

Actividad 21
Luces y sombras para un cartel artístico..................78

Pasos para guardar mi cartel.............................. 79

•	 Mi clase digital 21. Aprendo a usar las opciones de Formato
•	 Actividad adicional 21. Un video sobre WordArt

Actividad 22 
Presento una receta de cocina...............................80

•	 Mi clase digital 22. Elaboro instructivos sencillos
•	 Actividad adicional 22. Escribo las instrucciones de mi juego preferido

Actividad 23 
Creamos normas para vivir en paz........................82

•	 Mi clase digital 23. Vistas de una diapositiva
•	 Actividad adicional 23. La comida nutritiva

Actividad 24 
Una pirámide de alimentos creativa.......................84

•	 Mi clase digital 24. Insertar SmartArt
•	 Actividad adicional 24. La comida nutritiva

Proyecto de arte: Galería de obras originales..........87
Una galería de arte en el salón.............................88
Me voy a evaluar.................................................89

•	 Mi Proyecto digital.

Bloque 4

VIII



                      Excel: jugamos con celdas, filas y columnas
Contenido Aplicaciones CD

Actividad 25 
Primeros pasos con Excel......................................92

•	 Mi clase digital 25. Identifico la interfaz de Excel
•	 Actividad adicional 25. Un video sobre Excel

Actividad 26 
A jugar con las filas.............................................95

Seleccionar una fila.........................................95

•	 Mi clase digital 26. Pinto filas para identificarlas mejor
•	 Actividad adicional 26. Tux Typing: a jugar con el teclado

Actividad 27 
A identificar las columnas.....................................99

Seleccionar una columna................................100

•	 Mi clase digital 27. Secuencias de columnas coloridas
•	 Actividad adicional 27. Práctica en teclado: Cometa

Actividad 28
A seleccionar las celdas.....................................101

•	 Mi clase digital 28. Diseño un tablero de ajedrez
•	 Actividad adicional 28. Práctica en teclado: Finger excercise

Actividad 29
Escribir números y texto en Excel..........................103

•	 Mi clase digital 29. Mi horario semanal
•	 Actividad adicional 29. Práctica en teclado: escribe más rápido

Actividad 30
Excel ayuda a resolver problemas........................105

•	 Mi clase digital 30. Cálculos sencillos con Autosuma
•	 Actividad adicional 30. Formulamos problemas en equipo

Proyecto grupal: Nuestro calendario 
con días festivos.................................................107
Me voy a evaluar...............................................108
Para pensar y responder....................................109
Sección recortable.............................................113

Bloque 5

IX


